
Тема 1. Настройка окна MS Project 
 

Задача - научиться: 
• устанавливать необходимые панели инструментов;  
• устанавливать и убирать область задач;  
• подключать и отключать Консультанта MS Project.  

1.1. Подключаем необходимые панели инструментов 
Для подключения необходимых панелей инструментов надо 

сделать следующее: 
• меню Вид - Панели инструментов - установить флажок у 

нужных для работы панелей инструментов.  
Для дальнейшей работы Вам понадобятся панели инструментов 

Стандартная и Форматирование. 

1.2. Отображаем область задач 
• Если область задач отображается в окне программы (она занимает 

самый левый вертикальный столбец окна как показано на рис.1.1), 
то ее можно убрать, сняв соответствующий флажок в меню 
панелей инструментов (меню Вид - Панели инструментов -
 флажок у строки Область задач).  

 

 
Рис. 1.1 
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• Чтобы при очередных запусках Вашего проекта Область задач не 
появлялась: меню Сервис - Параметры - вкладка Общие - убрать 
флажок Отображать область задач при запуске.  
Для дальнейшей работы уберите Область задач и заблокируйте ее 

появление при последующих запусках MS Project. 
 

1.3. Подключаем и отключаем Консультанта MS Project 
• Чтобы заблокировать появление Консультанта MS Project при 

последующих обращениях к Вашему проекту: меню Сервис - 
Параметры - вкладка Интерфейс - убрать флажок Открывать 
Консультант.  

• Если Консультант отображается, но его необходимо убрать: меню 
Вид - Панели инструментов -  убрать флажок у строки 
Консультант.  
Для дальнейшей работы уберите Консультанта и заблокируйте его 

появление при последующих запусках MS Project. 
 

1.4. Настраиваем интерфейс MS Project 

Задача - научиться настраивать: 
• вид отображения денежных и временных единиц;  
• параметры сохранения проекта;  
• параметры просмотра проекта.  

 
Шаг 1.  Для установки вида отображения денежных единиц: меню 

Сервис - Параметры - вкладка Вид - в поле Параметры валюты для 
«Проекта ХХХ» установить требуемый вид отображения (рис.1.2). 
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Рис. 1.2 
 
 

Для дальнейшей работы установите в качестве валюты рубли в 
форме 1р. с двумя знаками после запятой. 

 
 
Шаг 2.  Для установки вида отображения временных единиц: меню 

Сервис - Параметры - на вкладке Правка установить  требуемый вид 
отображения (рис.1.3). 
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Рис. 1.3 
 
 

Для дальнейшей работы установите следующий вид отображения 
временных единиц: г, мес, день, ч, мин. 

 
 
Шаг 3.  Параметры сохранения проекта настраиваются в меню 

Сервис - Параметры - на вкладке Сохранение (рис.1.4). 
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Рис. 1.4 
 
 

Для дальнейшей работы установите следующие параметры 
сохранения проекта: 

 
• сохранять файлы проекта как Проект(*.mpp);  
• в поле Расположение файлов для строки Проекты укажите Вашу 

рабочую папку;  
• установите флажок Автосохранение и укажите периодичность 

автосохранения 10 мин.  
 
 
Другие виды настроек будут рассмотрены по ходу выполнения 

учебного проекта. 
 


